HASSAS GOREV ENVANTERI

HARCAMA BIRIMI
Gorevin
Sira No Hassas Gorevler Yiiriitiildiigii Sorumlu Birim Amiri Gorevin Yerine Getirilmeme Sonucu
Birim
Istenilen belge ve dokiimanlarin
1 veya 1steljillen blll(gl.llfr.l " tdolgm, Tiim Personel Miidir, Itibar Kayb1, Zaman Kayb1
zamaninda ve eksiksiz teslim Yiiksekokul sekreteri
edilmesi
2 Sireli yay1nlarin zamaninda Tiim Personel Miidiir, Tekit, Sorusturma
yazilmasi . .
Yiiksekokul sekreteri
Maas iglemlerinin eksiksiz ve - Midiir, .
3 zamaninda yapilmasi Mali igler Yiiksekokul sekreteri Tekit, Sorugturma
.. . . ; e Miidiir, -
4 Giivenlik ve ¢evre kontrolii Idare Amirligi Itibar Kaybi, Zaman Kaybi
Yiiksekokul sekreteri
. . . L Miidiir, .
5 Dilekge islemleri Yazi isleri Itibar Kayb1, Zaman Kayb1
Yiiksekokul sekreteri
oo L Miidiir, .
6 Personel bilgilerinin saklanmas1 | Personel isleri Tekit, Sorusturma
Yiiksekokul sekreteri
8 Dayanikli tagiirlarin Tasln.ut Kaylt Miidiir, Tekit, Sorusturma
sayimlarinin yapilmasi Birimi Yiiksekokul sekreteri
9 Avans islemleri Sa]g.n.alma Miditr, ) Tekit, Sorusturma
1rimi Yiiksekokul sekreteri
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