HASSAS GOREV TESPiT FORMU

HARCAMA BiRiMi : ALADAG MESLEK YUKSEKOKULU

ALT BIiRiM : OGRENCI iSLERI
No Hassas Gorevi Risk Diizevi Gorevin Yerine Prosediirii (Alinmas1 Gereken Onlemler Veya
Hassas Gorevler Olan Personel Riskler ¥ Getirilmeme Sonucu Kontroller)
Ogrencilerle ilgili her tiirlii Akademllf takvllme"gore 18 plar}l yaptlmal.
. . . oo . . Yazigma siirelerine 6zen gosterip zamaninda
belgenin zamaninda Hizmetin veya ilgili isin gecikmesi veya . Hak ve zaman kaybi . .
1 . . . Yiksek cevap verilmesi.
gonderilmesi Ayhan KAR yapilamamasi
Yonetim Kurulu, Yiiksekokul
Kurulu, Staj Kurulu ve
2 Disiplin Kurulu kararlgrl Ayhan KAR Alman kararlarin duyurulamamasi Yiksek Hak ve zaman kaybi Almnan k‘ararle‘m ve yap tlan degisiklikleri takip
yazilarinin hazirlanmasi, imza etmek, imza islerini zamaninda tamamlamak
islerinin takip edilmesi ve
yerine getirilmesi
Istenen belge, rapor, vb
dokiimanlarin veya bunlar igin Hizmetin veya ilgili isin gecikmesi . .. . . . .
4 istenen bilginin dogru. Ayhan KAR i : Yiksek Hak ve zaman kaybi1 Bilgiler birimlerden son tarih verilerek istenmeli
P Ksiksi 1’ K Kisi, birim veya kurumlarin eksik ya da ; Personelin geri bildirimleri takip edilmeli
Zamarninda ve CXSIKS1Z olara yanlis bilgilendirilmesi
teslim edilmesi
Yaz stajlar ile ilgili
duyurularin yapilmasi, bununla
ilgili her tiirlii yazismalarin L o . o .
5 yapilmasi, formlarin Ayhan KAR Ogrencilerin yaz stajlarina zamaninda Yiksek Hak ve zaman kaybi1 Ogrenci kay1tlarlnmavi:lr(illéll};lllrularln zamaninda
hazirlanmasi, dagitiminin baglayamamasi yap
saglanmasi, takibinin
yapilmasi
. 1 - s Yatay gecis bagvuru sonuglarinin zamaninda
6 Siireli yazllﬁ;r;stlaklbmm Ayhan KAR Islerin aksamas ve evraklarmn Yiksek Hak ve zaman kaybi duyurulmasi
yap kaybolmast Kayitlarin ilani ve zamaninda yapilmasi
Yapilacak toplantilarin e e .
7 glindemlerinin zamaninda Ayhan KAR Toplantilarm aksatilmas: veya Yiiksek Egitim oglzetlm hizmetleri Is akisinin titizlikle takibi
bildirilmesi yapilamamast aksamast
* Risk diizeyi gérevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
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